
Instructies controle prentbriefkaarten 

 

INLEIDING 
Dankzij de hulp van vrijwilligers proberen we onze prentbriefkaartencollectie te beschrijven. Omdat iedere kaart door meerdere 
vrijwilligers wordt beschreven moet dit wel gecontroleerd worden. 
 
WAT GA JE DOEN 
Wanneer je je aanmeldt voor het te controleren crowdsourcing project krijg je te zien wat de deelnemers ingevoerd hebben. Deze 
gegevens moeten vergeleken worden en de beste wordt “goedgekeurd”. Tevens moet er een spellingscontrole gedaan worden. We 
willen goed lopende zinnen met zo min mogelijk spelfouten en goed gebruik van hoofdletters. Hieronder wordt uitgelegd hoe je 
deze controle kan uitvoeren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CONTROLEINSTRUCTIES 
 
 

 

Na het inloggen zie je een of meerdere projecten. Klik op Controleren. Je krijgt 

meteen een “invoerscherm” te zien zoals hieronder.  



 

                                         



UITLEG VAN DE KNOPPEN 
 

 
 

 

 

 

Door het klikken op de groene + komt er eenzelfde soort veld bij. Het zal heel 

zelden voorkomen dat dit gewenst is.  

Wanneer je dit oranje symbool ziet staan wil het zeggen dat een of meerdere 

deelnemers iets heeft ingevuld. Door hier op te klikken krijg je te zien wat er is 

ingevuld en kun je een keuze maken door een optie aan te klikken.  

LET OP: 

 

➔ Soms is het makkelijker om eerst het totale overzicht van ingevoerde gegevens te 

bekijken. Dit kan helemaal onder aan de pagina met de knop “Invoeroverzicht”. 

 

➔ Wanneer er geen gegevens in een veld zijn ingevuld proberen we dit zelf zoveel 

mogelijk in te vullen.  

 

➔ Bij dateringen wordt door de deelnemers meestal alleen een jaartal ingevoerd. In 

dat geval vullen we het jaartal aan met: 

Vroegst mogelijke datering: 01-01-jaartal 

Laatst mogelijke datering: 31-12-jaartal 



 
 

De oranje gekleurde knoppen zijn vooral bedoeld voor de vrijwilligers die 

invoeren. Hier hoeft de controleur niets mee te doen.  

Deze twee knoppen zijn alleen zichtbaar voor de controleur.  

Wanneer je niet tevreden bent over wat ingevoerd is, of er is niets of te weinig 

ingevoerd kan je dit record via de knop “Opnieuw aanbieden”, weer in de cyclus 

van te beschrijven prentbriefkaarten laten opnemen zodat deze weer opnieuw 

beschreven kan worden. Met de knop “invoeroverzicht” kun je in één overzicht 

alle gegevens zien die ingevoerd zijn. Dat wordt hieronder verder uitgelegd. 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier staan de gebruikersnamen van de deelnemers die bij deze 

prentbriefkaart gegevens hebben ingevoerd. 

Als iemand nog extra opmerkingen heeft toegevoegd kun je dat zien onder 

dit tabblad. 

Groen geeft aan dat er gelijke gegevens ingevoerd zijn. In dat geval kan je 

ervan uitgaan dat dit klopt. Deze gegevens worden automatisch 

goedgekeurd. Wanneer een rij rood is betekent het dat er verschillende 

gegevens ingevoerd zijn en dat je hier dus extra moet controleren. Je kan in 

dit scherm alvast kijken welke beschrijving je het beste vindt, je kan in dit 

scherm niet goedkeuren. 



 

Wanneer je alles gecontroleerd, goedgekeurd en eventueel aangevuld hebt 

kun je op afronden klikken. Daarmee is de kaart “goedgekeurd”.  


